
Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC KIẾN TRÚC 

THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH LAI CHÂU 
(Ban hành kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày        tháng 02 năm 2026 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 
 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

1 

Cấp chứng chỉ hành nghề 

kiến trúc 

(1.008891) 

Thời gian thực hiện: 

10 ngày kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ theo quy định 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: ½ 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Thời gian thực hiện: ½  

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 07 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch, kiến 

trúc và Nhà ở xử lý 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: ½ ngày 

- Thẩm định: 01 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký giấy 

phép) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



2 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

2 

Cấp lại chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc (do chứng 

chỉ hành nghề bị mất, hư 

hỏng hoặc thay đổi thông 

tin cá nhân được ghi trong 

chứng chỉ hành nghề kiến 

trúc) 

(1.008989) 

 

Thời gian thực hiện: 
03 ngày kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ theo quy định 

 

 
 

Cá nhân 

 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/4 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Thời gian thực hiện: 1/4  

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 1,5 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch, kiến 

trúc và Nhà ở xử lý 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/4 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký giấy 

phép) 

* Thời gian thực hiện: 1/4 ngày 



3 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

3 

Cấp lại chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc bị ghi sai 

do lỗi của cơ quan cấp 

chứng chỉ hành nghề 

(1.008990) 

 

Thời gian thực hiện: 
03 ngày kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ theo quy định 

 

 
 

Cá nhân 

 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/4 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Thời gian thực hiện: 1/4  

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 1,5 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch, kiến 

trúc và Nhà ở xử lý 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/4 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký giấy 

phép) 

* Thời gian thực hiện: 1/4 ngày 



4 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

4 

Gia hạn chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc 

(1.008991) 

Thời gian thực hiện: 
07 ngày kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ theo quy định 

 

 

 
 

Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/4 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Thời gian thực hiện: 1/4  

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 05 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch, kiến 

trúc và Nhà ở xử lý 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký giấy 

phép) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



5 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

5 

Công nhận chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc của 

người nước ngoài ở Việt 

Nam 

(1.008992) 

 

Thời gian thực hiện: 
07 ngày kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ theo quy định 

 

 

 

Cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/4 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Thời gian thực hiện: 1/4  

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 05 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch, kiến 

trúc và Nhà ở xử lý 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký giấy 

phép) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 



6 

 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

6 

Chuyển đổi chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc của 

người nước ngoài ở Việt 

Nam 

(1.008993) 

 

Thời gian thực hiện: 
07 ngày kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ theo quy định 

 

 

 

 
 

Cá nhân 

 

Văn thư Sở Xây dựng (đóng 

dấu, phát hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/4 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Thời gian thực hiện: 1/4  

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

xử lý hồ sơ  

* Thời gian thực hiện: 05 

ngày 

Lãnh đạo phòng Quy hoạch, kiến 

trúc và Nhà ở xử lý 

* Thời gian thực hiện: 

- Phân công: 1/2 ngày 

- Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công các cấp 

* Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng (ký giấy 

phép) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 
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