UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG POAN KET DPéc lap - Tw do - Hanh phic
86: 01/QD-UBBC Dodn Két, ngay 03 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban bau cit phwing Doan Két

UY BAN BAU CU PHUONG POAN KET

Cén cir Ludt Bau cir dai biéu Quoc héi va dai biéu Héi déng nhdan déan
ngay 25/6/2015; Ludt sira ddi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Bdu cir dai biéu
Quédc héi va dai biéu Hoi dong nhdn dan ngay 24/6/2025;

Can cir Théng tu s6 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 ciia B¢ truong B¢
Néi vu huéng dan nghiép vu céng tdc 16 chirc bau cir dai biéu Quéc héi khia
XVI va dai biéu Hoi dong nhdn déan cdc cdp nhiém ky 2026-2031;

Can cir Quyét dinh sé 666/0P-UBND ngay 13/11/2025 ciia Uy ban nhdn
dan phurong vé viéc thanh Idp Uy ban bdu cir phudng Poan Két,

Theo dé nghi ciia Truong phong Vin héa - Xa héi phuong Doan Két tai To
trinh s6 1537/TTr-VHXH ngay 03/12/2025,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc ctua Uy
ban biu cir phuong Doan Két”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Thanh vién Uy ban bau cir phuong; Truéng phong Vin héa — X3
hoi; cac Tiéu ban; T giup viée phuc vu bau cir dai bieu Qudc hoi khod XVI va
da1 biéu Hbi déng nhan dan cac cép nhiém kv 2026-2031; Thu truong cac co
quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN BAU CU
- Nhu diéu 3: CHU TICH
- UBBC tinh: s :

- Thudng trye Dang uy phuong;

- Thwong trwc HDND phudng:

- Thuomg trye Uy ban MTTQ VN phudng:

- Chu tich. cac Pho Chu tich UBND phuong:
- Thanh vién Uy ban bau cit phudng:

- Céc co quan chuyén moén, don vi sir nghiep
thu¢c UBND phuong:

-Luu: VT. UBBC/VHXH.




Lam viéc cia Ufh ba bl 8‘33%‘ h‘ ong Doan Két
(Ban hanh kem theo Quy; fﬁ‘mk_é ﬁf UBBC nga) 03/12/2025
cla L-fr ba 6{19@%}) gor g oan Két)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, hinh thitc lam viéc; ché @, 18 16i 1am
viée, quy trinh xtt I¥ cong viéc; cic cudc hop ctia Uy ban bau cir phuong; nhiém
vu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién I;Ty ban bau cir phuong; mbi
quan hé cong tac, ché d6 théng tin, bdo céo clia Uy ban bau ctr phuong.

Diéu 2. Nguyén tic va hinh thire lam viéc ciia Uy ban biu ctt

1. Uy ban bau ctt phudng lam viée theo ché dd tap thé, quyét dinh theo da
s6, thuc hién nguyén tac tap trung dan chu.

2. Céc hinh thirc 1am viéc ctia Uy ban bau cir phuong bao gdm: Phién hop
toan thé, cude hop vacho ¥ kién bz"mg van ban.

Dicu 3. Ché ag, 1¢ 16i lam viéc, quy trinh xiwr ly cong viéc

1. Uy ban bau ctr phudng hop theo fimg giai doan ciia tién trinh bau cr dé
danh gia tién d6, trién khai nhiém vu va gidi quyét cic van dé phat sinh trong
cong tac bau ctr.

2. Phién hop dot xuat khi cé no1 dung phat sinh can thao luin hoic yéu
cau phdi hop véi Thudng truc Hoi dong nhéan dan phudong (HPND), Uy ban
nhan dan phuong (UBND), Ban Thuong truc Uy ban Mit tran Té qudc Viét
Nam phuong (UB MTTQVN) va cdc co quan lién quan.

3. Uy ban bau ctt phudng c6 thé hop ndi bé do Chu tich Uy ban biu ctr
phuong quyét dinh.

4. Phién hop toan thé ctia Uy ban bau cir phuong duoc td chire khi c6 it
nhat hai phan ba téng s6 thanh vién tham du. Thanh vién Uy ban bau cir phuong
néu khéng thé tham du phién hop phai bao cdo va duoc su dong ¥ ctia Chu tich
Uy ban bau ctt phuong; dong thoi chiu trach nhiém vé nhiém vu duogc phén cong
theo quy dinh.

5. Can ctt ndi dung phién hop, Uy ban bau ctr phuong moi dai dién cac co
quan, tb chirc ¢6 lién quan du hop va phét biéu ¥ kién vé van dé ¢6 lién quan khi
duoc yéu cau.

6. Tai liéu phuc vu phién hop phai duoc gui dén thanh vién ij ban bau ctt
phudng chadm nhat 12 hai ngay trudc ngay hop, trir phién hop dot xuit.

7. Noi dung phién hop dugc ghi bién ban, c6 thong bao két luan.




3

8. Nghi quyét ctia Uy ban bau cit phwong duoce thong qua khi co qua nira
tdng sb thanh vién tan thanh. Hinh thitc biéu quyét do Uy ban bau ctr phuong
quyét dinh.

9. Sau mdi phién hop, Phong Vin hoa — Xa hdi (co quan thudng truc Uy
ban bau cttr phudng) c6 trach nhiém du thao thong bao két luan va hoan thién cac
vin ban ciia Uy ban bau cir phuong.

Piéu 4. Cac cudc hop cia Uy ban biu ci phuwong

1. Chu tich Uy ban bau cir phwrong td chire cude hop véi cac Pho Chu tich
Uy ban bau cir phuong, cac Uy vién duoc phan cong phu trach ndi dung lién
quan dé xit 1y cac cong viée dot xuat trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia Uy
ban bau ctt phuong.

2. Tuy ndi dung cong viéc, cac Pho Chu tich, cac Uy vién cua ij ban bau
ctt phuong t6 chire cude hop véi cac co quan, t chirc hitu quan dé trién khai
nhiém vu duoc giao. No1 dung va két quéa cudc hop dugc bao cdo vér Chu tich
Uy ban bau cir phuong.

Piéu 5. Xin y kién bang viin ban

1. Thy ndi dung, yéu cau va tinh chét cong viée, Chu tich Uy ban bau cir
phuong quyét dinh viée xin ¥ kién cta cac Thanh vién Uy ban bau cir phuong
bang hinh thire giri van ban.

2. Céc thanh vién khi nhan duoc van ban xin ¥ kién cé trach nhiém nghién
ctru, tra 101 va gui lai ngay theo thot gian yéu cau.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém caa thanh vién Uy ban
bau ci phwong

1. Chu tich fIy ban bau cir phuong lanh dao, diéu hanh toan bd hoat déng
cua ij ban bau cit phuong; triéu tap va chu tri cac phién hop cua ny ban bau ctt
phuong; phan cong nhiém vu cho cdc Pho Chu tich va cac thanh vién; chi dao
hoat dong ctia cdc Tiéu ban, T6 gitp viée: ky cdc vin ban, quyét dinh thuoc
thim quyén cua fly ban bau ctr phuong: chiu trach nhiém vé viée bao mat, quan
Iy va str dung tai liéu, thong tin i€n quan dén cong tac bau e theo quy dinh cua
phap luat.

2. Céc Phé Chu tich Uy ban bau ctr phuong thue hién nhiém vu theo phén
codng ctia Chu tich Uy ban bau cit phuong; thay mat Chu tich giai quyét cong
viéc khi duoc giao hodc Gy quyén; bao dam ché dd thong tin, bdo cdo va bao mat
toan bo hd so, tai lidu, dit liéu bau ctr thude pham vi nhiém vu duoc phin cong.

3. Céc thanh vién Uy ban bau cit phuong c6 trach nhiém tham gia day du
céc hoat ddng ctia Uy ban bau cir phuong; thuc hién nghiém tic nhiém vu theo
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su phan cong ctia Chi tich Uy ban bau ¢t phuong; quan 1y va bao mat tai héu,
thong tin lién quan dén bau cir: thuc hién ché dd thong tin, bao cdo kip thoi,
ding tham quyén; khong duoc tu ¥ cung cép tai liéu, thong tin v& bu cit cho co
quan, t6 chirc, ca nhén khong c6 thim quyén va phai chiu trach nhiém theo quy
dinh ctia phap luit néu vi pham.

Diéu 7. Méi quan hé cong tac, ché d6 thong tin, bao cao cia Uy ban
bau ci& phwong

1. Mbi quan hé cong tac

a) Dbi véi Ban Chi dao cdng tac bau cir dai bidu Quée hdi khoa XVI va
bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip nhiém ky 2026-2031

- Uy ban bau cir phuong chiu sw 1anh dao, chi dao cua Ban Chi dao cong
tac bau ctr dai bidu Quéc héi khod XVI va bau cit dai biéu Hoi déng nhan dan
cac cép nhiém ky 2026-2031.

- Uy ban bau ctr phuong ¢6 trdch nhiém bdo cdo Ban Chi dao cong tac bau
¢t phuong vé tinh hinh két qua trién khai, thue hién cong tac bau ctr dai bidu
Quéc hoi khoa XVI va bau ctr dai biéu Hbi déng nhan dan cac cfip trén dia ban
phudng theo quy dinh ciia Luat bau ot dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hdi dé)ng
nhén dan, cdc van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cta co quan co
tham quyén.

b) Dbi véi Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong

- Uy ban bdu ctr phudng phédi hop véi Thudng truc HDND phudng trong
viéc chi dao, diédu hanh, té chirc thuc hién cdng tac bau ctr dai biéu Quéc ho1
khoa X VI va dai biéu HDND céc cdp nhiém ky 2026-2031 trén dia ban phuong.

- Phéi hop trong viéc xdc dinh co cau, thanh phan, sb lwong, phan bd dai
bieu HDND phuong nhiém ky 2026-2031 theo hudng dan ciia Uy ban Thudng
vu Quéc ho1.

¢) Péi véi Uy ban nhan dan phuong

- Uy ban bau cur phuong phdi hop véi UBND phuong trong viéc chi dao,
diéu hanh. to chirc thuc hién cong tac bau ctr dai biéu Quéc ho1 khoa XVI va dai
biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026-2031 trén dia ban phuong.

- Phoi hop trong chuin bi bao dam céc didu kién vé co s& vat chat va cac
didu kién phuc vu cong tac bau ctr.

d) P6i véi Ban Thudng truc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam phudng

Uy ban bau cir phudng phdi hop véi Ban Thuong true UB MTTQVN
phuong thuc hién tét cac quy dinh vé quy trinh hiép thuong, gidi thiéu nhimng
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ngudi tmg ctr; 14y ¥ kién cit tri noi cu tra va viée dam bao co cau, thanh phan, s6
luong ngudi tmg ot dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan céc cap;
td chirc van dong bau ctt theo quy dinh.

&) Dbi véi cac co quan, don vi thude phudng, cac té dan phé

Uy ban bau cir phudng chi dao, huéng dan va kiém tra viéc trién khai
codng téc bau ctr trén pham vi toan phuomg; céc co quan, don vi thudc phuodng,
cac t& dan phéd c6 trach nhiém phdi hop chit ché, thuc hién diy du nhiém vu
dwoc giao theo ding quy dinh. Cac co quan, don vi cén cir chirc ndng, linh vuc
quén 1y chu déng bao dam cdc diéu kién vé nhan luc, co s& vat chét, an ninh, y
té, tai chinh, thong tin phuc vu bau clr va kip thot bao cao kho khan, vudng méc.
Céc t6 dan phé truc tiép thuc hién cong tac bau cur tai dia phuong va chiu trach
nhiém truée Uy ban nhén dan phuong va Uy ban bau cir phuong.

2. Ché @b thong tin, bdo cdo cia Uy ban bau cit phudng

a) Uy ban bau cir phudng bio cdo vé hoat ddng truéc HDND, Ban Chi
dao cong tac bu cir dai bidu Qudc hoi khod XVI va bau cir dai bieu HDND cac o
chp nhiém ky 2026-2031; Thudng tree HDND phuong, UBND phuong. e
' BAN BAL

o . S ] 7 PHUONC
Thuong vu Dang iy nhimg van dé thudc tham quyén cua Thudng truc Dang uy, 54y ¢

b) Uy ban bau cir phuong béo céo, xin ¥ kién Thuong truc Déang 1y, Ban

Ban Thuong vu Pang uy. e
¢) Uy ban bau cir phudng thudng xuyén béo cao vol Uy ban bau cir tinh, b
Thuong truc HDND phuong vé tinh hinh, két qua to chire bau cir.
d) Tai ky hop thir nhat HDND phuong nhiém ky 2026 - 2031, Uy ban bau
ctt phuong trinh HDND phuong bao céo két qua bau cir dai biéu HDND phuong
va két qua xac nhan tw cach dai biéu HDND phuong.
Diéu 8. Hoat ddng ciia cic Tiéu ban phuc vu bau cir dai biéu Quéc hoi
khéa XVI va dai biéu Hoi ddng nhan dén cic cAp nhiém ky 2026-2031
1. Uy ban bau ctr phuong thanh 1ap cac Tiéu ban gdm: Tiéu ban giai quyét
khiéu nai, t6 céo; Tiéu ban Tuyén truyén; Tiéu ban bao dam an ninh, trat tu va
an toan x4 hoi (sau day goi chung la Tiéu ban) dé phuc vu bau ctr dai biéu Quéc
ho1 khoa XVI va dai biéu Hbi déng nhan dan cac cép nhiém ky 2026-2031.
2. ny ban biu ctr phudng chi dao, diéu hanh va kiém tra hoat dong cua
cac Tiéu ban theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.
3. Céc Tiéu ban duoc stt dung con dau ciia Uy ban bau cir phudmg dé thuc
hién nhiém vu; ¢6 trach nhiém quan 1y va st dung con ddu dung quy dinh cia

phép luét vé cong tac van thu, luu trir va bao mat.
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4. Cac Tiéu ban phan cong nhiém vu cho thanh vién trén co s& chic nang,
chuyén mon cta timg td chirc, ca nhan; chiu trach nhiém trude Chu tich ny ban
bau cir phuong vé tién do va chat luong thue hién nhiém vu dugce giao.

5. Céc Tiéu ban c6 trach nhiém hru trit, quan 1y dy du hd so, tai lidu lién
quan dén céng tac bau ctr theo quy dinh vé cong tac van thu, luu trit; ban giao hd
so cho Uy ban bau ctr phudng sau khi hoan thanh nhiém vu hoic khi c6 yéu cau.

6. Cac Tiéu ban thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo dinh ky va dat xudt,
bao dam dung ndi dung, thdi han theo ké hoach tién do cong tac bau cit do
UBND tinh va Uy ban bau ctr cip trén ban hanh.

7. Cac Tiéu ban chiu trach nhiém thuc hién cac bién phap bao mat thong
tin, an toan thong tin va an ninh mang, gf“)m: quan Iy dit liéu, danh sach cr tri, tai
liéu nghiép vu bau cu; khong dé 15 lot, mAt mat thong tin lién quan dén biu cir
va chiu trach nhiém trude phap luat néu dé xay ra vi pham.

Diéu 9. Khen thwéng va xix Iy vi pham

1. Khen thwong

a) Tap thé, ca nhan thudc Uy ban bau ¢t phuong, céc Tiéu ban, T giip
viée va cac co quan, don vi, t& dan phé ¢6 thanh tich xuét séc trong cong tac bau
cr duoc xem xét khen thudng theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen
thuong va theo hudng din ctia Uy ban bau et c4p trén.

b) Viée dé xuit, xét cdng nhan thanh tich dwoc thuc hién kip thoi, cong
khai, minh bach, gén voi trach nhiém, tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu cia
timg don vi, ca nhén.

2. Xt Iy vi pham

a) Thanh vién Uy ban bau cit phudng, cac Tiéu ban, T giup viéc va cac
co quan, to chitc, ca nhan c6 lién quan néu vi pham quy dinh ctia phép luat vé
bau cit hodc khong thuc hién dung nhiém vu dugce giao thi tuy theo tinh chit,
muc d6 s& bi nhic nhd, kiém diém. xur I¥ kv luat hodc truy ctru trach nhiém theo
quy dinh cua phap luat.

b) Nghiém cam hanh vi tiét 16, cung cip tréi phép tai liéu, thong tin, di
lidu lién quan dén bau ctr; 1am sai léch thong tin danh sach ctr tri, hd so ung cu
hodc céc tai lidu nghiép vu biu ctr. Cac hanh vi nay néu gy hiu qua nghiém
trong sé& bi xit Iy theo quy dinh ctia phép luit vé bau cir, an ninh mang va cic
quy dinh phap luat c6 lién quan.

¢) Cé nhan, t6 chirc gay thiét hai phai bdi thudng theo quy dinh cua phap
luat va chiu trach nhiém truéc phap luat néu hanh vi vi pham giy anh huéng dén
két qua bau cir.



Diéu 10. T6 chire thye hién

1. Céc thanh vién Uy ban bau cir phwrong, cac Tiéu ban giup viéc, cac Ban
bau ctir dai biéu HDND phudng va cac co quan, don vi c6 lién quan cé trach
nhiém nghién ctru, quan triét cdc quy dinh cia phap ludt vé bau clr va Quy ché
lam viéc nay dé td chie thue hién day du, ding thim quyén, bao dam tién d6 va
chat hrong nhiém vu duoc giao.

2. Thanh vién Uy ban bau cit phudng duoc phan cdng phu trach cac don
vi bau ctr ¢6 trach nhiém phdi hop chit ch& vdi cdp uy, trudng Ban bau cw, cac
co quan, td chirc c6 lién quan ndm chic tinh hinh trién khai chuan bi va to chic
bau cir tai dia ban; thuc hién nghiém ché dé thong tin, bdo cdo diing thdi gian va
dtng cip c6 thim quyén; kip thoi béo cdo nhitng khoé khin, vudng mic phat sinh
trong qué trinh t6 chirc bau cir & dwoc xem xét, giai quyét.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu cé van dé phat sinh, cac thanh vién Uy
ban bau ctr phudng, cac Tiéu ban, Ban bau cir, co quan, t& chirc va ¢4 nhan lién
quan c6 trach nhiém bao cao vé Uy ban bau cir phuomg (qua Phong Van héa - X3
hoi) dé xem xét, quyét dinh hoic xin ¥ kién co quan ¢ thAm quyén theo quy dinh.

4. Toan bo tai heu ho 0, con dau va dir ligu phuc vu cong tac bau cu phal e

van thu, luu trit va cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc; viéc ban giao hd S0
duoc thuc hién theo hudng dan cua Uy ban bau cw cap trén.

Uy ban bau cir phuong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu theo quy
dinh ctia Luat Bau cir dai biéu Qubc hdi va dai biéu Hoi dong nhan dan va
hudng dan cia fJ_V ban bau cu ce’ip trén: thuwe hién viéc ban giao toan bo ho so.
tai lidu theo quy dinh truée khi giai thé./.






